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Asunto: concepio de revigion, evaluacion y convalidzcidén de la labla de retencidn
documental de la Veaduria Diztrital. ’

Pzspetada doctora Alevandra:

De conformicdad con loz literales d) y &) del ardiculs 3 d--l Dacrato 329 de 2013, son
funcionzz dal l"on“'jc- Diztrital de qru.l'uvm de Bogota D.C "Pavizar, evaluar y convalidar
las Talklaz ds Psizncidn Documenial - TRD y laz Tablaz de Valur,;-dn.-n Docurnsntal - TVD
de laz entidadzz diztritalzz y ds laz entidades privadas que cumplan funcionzs palilicaz sn
el Diztrito Capital, que hayan zido aprobadas por oz rezpectivos Comités Internoz de
Archivo, amilir concepio de viabilidad 1&cnics 2obrs su elaborscidn y zolicitar, curande ¢ea
dzl cazo, los ajuziss que a 2u juicio daban realizarzs” y “Emitir log conceptas sabre las
TFD o las TVD que 2ean nEcss arlo:, ego ds 2u revizion y convalidacién, y solicitar que
g hagan las respeciivos ajustss”

En virtiud ds ello, &3tz Conszzjo, \:n fechza 12 de diciegmbre dz 2014, madiante
comuniczcivn nimero 1-2014-53647, racibid la zolicitud de ravision, evaluacion vy
convalidacion de s tabla de retencidn documentsl ds la Vesduria Diztrital.

£l respecto &l ariiculo 16 del Acusrde 004 de 2013, "For ol cual s raglamsnian
parcialmante lo: Decretos 2578 y 2608 de 2012 y ce I'I"C'dlllb-f] el procedimienio para la
elaboracién, preseniacion, evaluacién y aprohacidn & implementacion de las tablas de
retencion documental y las iablag de valoracién documsital”, clorga = los Cunhbju:

Diziritalz: de Archivoz, un plazo de 90 dizs coniados a parir ds 1:1 recepsidn de 133 tablas
dz raizncién documental y 1as iablaz de valoracidn documentsl, con &l fin de revizar,
evaluar y convalidar dichoz inztrumertos archivisticos.

lgualmente, es precieo racordsr que de conformidad con lo 2ztablecids sn &l articuln 70
dzl Cédigo Civil, modificada por & articula 62 de la Ley & de 1912 zobre &l régirmen

politico y municipal, &l plazo de novenia (90) diaz zefialado en el articulo 11 dal Acuerdo
004 de 2012, no incluy: diaz fzziivos y vacaniss, tods vaz que 15 misms nonns no zchialn
lo contrario.
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En viriud de lo anterior, =3 obzerva que aun no 2 hz cumplido el plazo de 20 dias
esisblecide por el ariiculo 11 del Acusrco 00 de 2013 y que <l migmo tisns como fecha
'S

i
limite el dia 27 de abril de 2015.

La sefalada tabla de reizncidn documisntal, fus revizada por ezie Cun:q-- durante (2
szxtz sezion del afio 2014, 1a cual tuvo lugar el dia 19 dz dicisrabre dg la misma anualidad
y se determind qus de coniormidad con sl informe 1&onico zllegado por 12 zecreizria
t&cnica dzl prezente Conazjo y sxpussto por 2l profesional de archivo, &l inzirurmsnio
archiviztico prezeniado por la Vccduru Dizirital, cumplid con los requicitoz minirmos
evigidoz por &l Archiva Ganaral ds 1a Hacidn y por &l Archive ds Bogotd, y 2 encuentra
de acuzrdo con la normativa archivistica vigente

Como conszcuzncia de o anterior, st Conzejn decidié por unanimidad convalidar |a
tzlts de reiencidn documasntal prazentzds por la Vezduria Digtriial.

Sin embargo y con 2l propésita de iniciar la implersniacion de la abla dz reiencion
documental, es necezaiio que la sntidad reslics ajuztzz a la mizma, de conformidad con
ias observamc-ncc =& ﬁ ladzz &n &l concepto dz ravizién y svaluacion, que se anexa.

En virtud dz lo expussio ue golicita a la entidad quz dentro de un (Ermino no mayor a 3
2 2

dias habiles, ziguiznizs a la notificacidn dz s prezents, remita a ls zecrelaria técnica d
este Consgjo log zjustes ra crldos. '

Atentarnente,

Estaremoz atentos a resolvar cuslquisr inquistud que aurja de la prezente.

Feth TAVHADOLFu RANIR ‘E;\A /\

Secfatario téonico del Consgjo Diziriis) de Archivoz ds Bogeid D.C

Anexos: dos (2) folios. Concepto técnico de revision y evaluacién de la TRD de la Veeduria Distrital.

Proyecto: Kellys Patricia Hernandez Arroya
Revisé: Julio Alberto Parsa Acosta 9p
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CONCEPTO TECNICO
ALCALDI'.&N!R-'(ZR REV|S|0N Y'EVALUACION
R TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD
1. DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD
Entidad VEEDURIA DISTRITAL
HNorbre y cargo dsl iuncionario ALEXANDRA RODRIGUEZ DEL GALLEGO -
responsabls Vicaveedora Distrital
Direccidn o Sade Av. Cra2d Mo, 32— 21
Fecha Dicizrmbrz 16 de 2014

2. OBJETIVO:

Pavizar y evaluar la tabla ds rziencidn documental de la Veeduria Distrital, con el propdzito
de darle viabilidzad t&cnica para zu prasentacidon ants ¢l Conzgjo Diztrital de Archivoz de
Bogota D.C.

3. ANTECEDENTES:

El 17 de marzo de 2004, con oficio Fradicade No. 1-2014-12079, 2 V\du.ll.lll-l Disirital, =nvié
al Conzegjo Distrival de Archivos, la abla ds relencidn documanial para zu corvalidacion.

De acuarda con la zolicitud, ¢l grupa svaluadoar dzi Conzsjo Diztrital de Archivo: procsde & la
revicion y evaluacidn de la tabla de retencidén documsntal, con bazs en los linzamientos
técnicos v legalzs previstoz para tal fin,

El 27 de noviesmibrs de 2014, con oiicio No.2-2014-48769 =1 Congzjo Disiriial de Archivos de
Bogoid, remitid concepia Eonico ds revisidn zobre la tabla de retencién docunizntal de la
Vezduria Disiriial, con &l fin ds qus raalicen loz ajuziss perinenies y presenten nusvamasnte
la tabla pars dezarrollar &l proceso de revizidn, evaluacion y convalidacion.

4. PRESENTACION DE AJUSTES POR PARTE DE LA VEEDURIA DISTRITAL

Frente a la zituacidn descrita, 1a Vesduria Dizirital 2l 12 de diciernbre ds 2014, con oficio
raclicacla Ho. 1-2014-58347, znvid al Conasjo Diztrital ds Archivaz, laz iablaz de retencion
documental, ajustadas.

Una vaz verificadoz log ajuzisz e‘eciuaclos che confarmidad con las obzsrvacionss indicadas
en &l concepto técnico ds revigid aluacion Tablas de Pstencidn Documental, <2
encontrd lo siguiente:




CONCEPTO TECNICO

crcsipicmeron REVISION Y EVALUACION
o 'TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

4.1 Revisidn Archivistica

Una vaz varificados loz ajustss sfeduados 2 nivel archiviziico de conformidad con las
observacionas indicadas en & concepto tdonico de revision y evaluacidén Tablas de
Petzncion Daocurnental, ze evidencié que 32 efectuaron de acusrdd con laz observacionss
realizadas. :

5. REVISIGON DE AJUSTES VALORACION DOCUMENTAL
5.1 Valoracién primaria.

5.1.1. En el campo de “Legislacién” dsl cuadre de clasificacién docurmantal se obssrva que
se efeciuaron los ajustss sugeridas.

5.1.2. En relacién con los lizmpos de retencidn sslablzcidos an la tabla de reiencion
docurnental, se observa lo siguiente:

obzerva que 32 rzalizaron algunos

fa)
[11]

o En relacién con fa cerie "ACTAS” y sus zubzerias,
ajusies; sin embargo otros persisten.

A manera de sjzmplo, sz pusds indicar 2l siguignts:
v L2 zubgaric “Acias del Comilé Intzmo ds Coru:ili:u*iénr" de [a Oficina Asssora

S
Juridica, tiens ¢ ’aclgn ado un tizmpo ds retencidn de 5 afioz en el archivo de gas
y 10 afios en archivo central.

S
)

Al respecio e dabs indicar que si bisn &l tizmpo de ratencidn azignado 2 ssia serie
también sz encuentrz indicado =n s Guia para la Geztidn Mormalizada de los
documentos genzrados en &l procezo ds Geslidén Judicial, sziz argumenio no resulia
suticiente al momento de sfeciuar la valoracion primaris dz la serie documenial, pugs tal
guia no constituye una norma impsrativa que obligus necssariamente a loz sujeios a
quienes fueron dirigidas a optar por s aplicacién. Muy al contrario de to anterior, zias
guias se erigen como docurnenio: de apoyo y direccidn en el andlisis de, en 2l caso
particular, la valoracion primaria de 122 s2rizs y subzeries qus &n dltimaz debe obedecer
a la importancia dz lag agrup=zcionss documeniales a nival adminiztrative, juridico, lzgal,
fiscal y contable.

En virtud s 1o aniecior, 22 inst
necesario para obtenar pro cILc*
normas archivisticas.

a 32 la entidsad que 2n adslanie se realice el anilisis
33 que curplan con log requizitoz dizpuzstos en las

* lgualmenic e abssrva qus S5 acogid Is recamendacién efactuads an relacion con la
seric “MOVEDADES DE MOMIMNA” dzl Degpacho de la Vicevezdora — Adrinisiracién del
talento hurmano, y ez zztablecid pars la misma un tiempo de rsisncidn de 20 afos.
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SEGRETARIA GENERAL TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

S& abzsrva qus la antidad acogié |a recomiendacién ds indicar un tismpo de retencion de
anoz para la zubzeriz "Comprabantes: ds pago ds néming’ del Dezpacha de 1a
Vicevzedora — Adrminiztracidn dsl talento humano, &lo de conformidad con loz zn al
articulo 28 dz la Lay 962 ds 2005.

- n

DO

De otra parte, &n rzlacidon con la obzeivacién que indica qus “no e pudo llevar a cabo
una avaluacion da la valoracion primaria da las siguigntes serice y subséries, por cuainto
la clasificacian y dsnominacidn de las mismas no penvite aciablecar la funcion que 1as
coporta”, y z& enliztaron algunas de =llas, ms permito indicar [o siguisnt

1

(NIT=N

I

< Con reEpeco a laz serie: EVALUACIONES A LAS ACCIOHNES COFFECTIVATY
PFEVENTIVAS DEL FROCESD la coal =e encuentran en todas 1z oficinas
productoras, e necszario indicar que la norma GF1000 de 2009, no sstablecs que fa
funcion de efzciuar la evaluacidn de las acciones y préeveniivaz isa compeisncia da
todaz y cada una ds 1az deperdancias v oficing: de una andidad, 2ine qus dafine ssta
funcidn para la oficina encargada de la plansacién al interior de cada entidad. En
viud de o anierior, no &2 corraclo indicar como 2ae ransverzal g iodas las
depandenciaz u oficinas ds una entidad 15 que contermpla 1z funcién de svaluacidn de
£% acCionas y praventivas.

D= oira pare, v al igual que la seris SISTEMA INTEGFADO DE GESTION y 1a
eubzaric Siziema de Gestidén de Calidad, a0 seris EVALUACIONES A LAS
ACCIOHNES COFPECTIVAZY FREVEHTIVAS LEL FROCESO, deniro <z 12 tdcnica
archiviztica no refleja corrsciaments o3 conceptos de serie y subsarie documental, lo
cual genars dificuliad para sfzciuar el analiziz dz 13 valoracidn primaris y sstablecer
los respectivo tizmpoa de retancion.

¢ Con relacion con la zerie DATOS DEL APLICATIVO DE MAMEJD DE IFVEHTARIOS

W DEVOLUTIVOE, rezpacio de la cual 28 justifica susz svisiencia bajo &l argumanta de
que £& ancuznira &n la Guia para s Geztidn Normalizada ds lo: Docurnsntos
Zensrados en 2l Procezo de Conirol e Inveniario: de oz Bisnss de Conzumo y

Diavoluiivoz, @2 praciso zafalar qus 3l igual gus en 2l cazo de la zubzare Actaz del

Comiid Intsrno de Conciliacian, ezig argumsnto no resulia suficients al momeanto de
tal guia na constituys una
vjetos a quienss fueron
luces la denominacidn da
a 2l concspto de serie

efzcluzr la valorscion primaria ds la 2arie docurmantal, pus
norma imparativa que obligue  necsiariamsnts a ko 2
dirigidas a optar por su aplicacidn, mas ain cusndo 3 Wodas
la serie en comenia no expresa de manera adecuad

documental.

< Por Gliima, con respacio a las ssriss COHTEOL DE SEFVICIO HO CONHFORPME y
GEITION ANTE EL SONICEND DE BOGOTA, 2 obzarva qus 22 hicizron 1oz ajuzias
correspondientes.

Sz obzerva qus an 153 fichasz €2 cita la norma qus contempla la funcién quz goporta & la

mayoria de zeries y/o subzarias documentalzs; sin smbargo, |a justificacidn expresada en
loz criterioz de valoracién prirmaria para establzcer tizmpoz de retencidn, rasulta

=
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inzuficisnte. En viriud dz 1o antsiior, 22 inzla a qus 2n proximas oportunidadss sz efectie
el analigiz de |2 valoracién primaria de 1ag saries y subseries docurnsntalzs que parmita
esiableczr una juztiiicacién zuficients para establzosr tizrmpos dz retencion.

5.2 Valoracidn secundaria.
3¢ realizaron 2 atizfaccidén odoz oz ajusie: zugsridos solbwe laz fichzz de valoracidn
documantal y disposicidn final, sncontrandoszs zoportada el proceso de valoracion

sefalado 2n las tablas de retzncidén docurmnental.

5. CONCEPTC DE EVALUACION Y REVISION

La {abla de retzncidn docwmsntal de )a Vaeduria Diztrital, presenta un nivel aceplable de
cumplimients a laz condicionss qus dstsrmina la normativa 2n o relacionado con 103
proczzos metodolégicos para u slaboracion, hecho gus zoporta la VIABILIDAD parza su
convalidacién con recamendacion de ajuzts por parts dal Conzejo Distrital dz Archivos.

Cordialmente,

g {gﬁ
KELLYS PATRICIA . EZ ARROYO

Abogada

Secretaria Tecpfica Conzejo Diztrital de Archivos

L FLOREZ PORRAS
Historiador y Licenciado en Cizncias Sociales,

Magister an Geztidn Daocumental y Adimiriztracién ds Archivos,
Evaluador Secretaria Técnica Consajo Digtrital de Archivos

Elaboré' Joseph Fabian Ojeda /4?
Bibliotectlogo y Architista
Especializada en Sistemzz de Informacion y Gersncia de Documentos
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